[Tu nombre y apellidos]
[Dirección]

[Teléfono]

[Correo electrónico]

[Nombre de la empresa]

Atn, D. [Nombre y Apellido]

[Cargo del Destinatario]

[Dirección]

[Puesto empleo que estás solicitando]
Estimado señor/señora [Apellido]:

Hace [x tiempo] finalicé mis estudios en [….] con la especialidad en […..]. Actualmente le escribo para expresar mi gran interés en formar parte de su equipo de [área donde estés solicitando el empleo]. Me he mudado recientemente a [lugar del empleo] y estoy buscando activamente empleo a tiempo completo.

Cuento con más de [x] años de experiencia como [tu oficio] y he trabajado en [….] y [….] desarrollando diferentes funciones como […..], [..…] o [.….].

Espero tener la oportunidad de conversar con usted y realizar una entrevista. Le adjunto mi currículum vitae. Espero que no dude en ponerse en contacto conmigo en teléfono […..] o mediante correo electrónico […..] para concertar una cita.

Gracias por su tiempo, y espero poder hablar con usted.
Reciba un cordial saludo,

                                                Nombre Apellidos
