[Tu nombre y apellidos]
[Dirección]

[Teléfono]

[Correo electrónico]

[Nombre de la empresa]

Atn, D. [Nombre y Apellido]

[Cargo del Destinatario]

[Dirección]

[Puesto empleo que estás solicitando]
Estimado señores:

Me dirijo a ustedes en respuesta a la oferta de empleo […..] con el fin de enviarles mi currículum vitae para aspirar a este puesto de empleo.

Cumplo con todos los requisitos exigidos en la oferta y además, también poseo conocimientos en […..] y se hablar el idioma […..] con lo que puede resultar útil para cumplir con las responsabilidades de este puesto en [nombre de la empresa].

Espero tener la oportunidad de conversar con ustedes y realizar una entrevista para exponerles mis conocimientos y motivación para formar parte de su equipo de trabajo. Le adjunto mi currículum vitae. 

Espero que no duden en ponerse en contacto conmigo.
Reciba un cordial saludo,

                                                Nombre Apellidos
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