[Nombre de la empresa]
[Dirección de la empresa]
[Ciudad, Estado o Provincia]
Teléfono: [teléfono de la empresa]
[Ciudad], a [día] de [mes] de [año]
A quien corresponda:
Por medio de la presente, hacemos constar que el Sr./Sra. [nombre y apellidos del trabajador], con documento de identidad n.º [número de documento], labora en [nombre de la empresa] desde el [fecha de ingreso], desempeñando el cargo de [puesto], con un contrato [indefinido / temporal] y una jornada [completa / parcial].
Actualmente percibe un salario mensual bruto de [importe y moneda].
Se extiende la presente constancia a petición del interesado para los trámites bancarios que estime convenientes.
Para cualquier aclaración, puede comunicarse con nosotros al teléfono [teléfono] o al correo [correo de Recursos Humanos].
Atentamente,
______________________________
[Nombre y apellidos de quien firma]
[Cargo: por ejemplo, Gerente de Recursos Humanos]
[Nombre de la empresa]
[Sello de la empresa]
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